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Cosa sono gli Spreadsheet

A Uno Spreadsheet (initaliano foglio
elettronico oppure foglio di calcolo) e
| astrazione di un foglio di carta a
guadretti su cul raccogliere dati,
Incolonnarli, fare-operazioni aritmetiche e
statistiche di-vario tipo;

A Possono compiere elaborazione sui dati.
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A coSsa servono

A Analisi di datl sperimentali;

A Rappresentazione grafica di dati;

A Alcuni tipi di simulazione;

A Realizzazione di semplici basi di dati;
A Semplici applicazioni gestionali;
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WYSIWYG

A Interfaccia ditipo WYSIWYG (What You
See Is What You Get: quello che vedi e
guello che ottieni);

A Mostrano a:.schermo | effetto tipografico
che si otterra effettivamente stampando il
foglio di calcolo.
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Di quali fogli elettronici ci
occupliamo

A Microsoft Excel 2004 per Macintosh OS X
A Open Office 1.1
A Microsoft Excel 2003 per Windows XP



4

A3 AMBIENTE ACCESSIBILE D'’APPRENDIMENTO & S

ABILITA INFORMATICHE

Obiettivo

A Presentare il nucleo di funzioni
fondamentali delle-applicazioni di foglio
elettronico, senza con guesto vincolarsi-ad
un particolare programma o:peggio-ad una
sua specifica versione.
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Contenuti delle celle

A Dati alfabetici: allineati-a sinistra;
A Datl numericl: allineati a destra;
A Formule di calcolo:

e esplicazione del calcolo da eseqguire
("=B1+B2+B3+B4+B5+B6");

e valore che risulta dalla effettiva
esecuzione del calcolo ("20,21");
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Aree dello schermo
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Aree dello schermo
A Menu:
& permettono di accedere a tutti i comandi
disponibili;
e alcune voci dei menu possono cambiare

automaticamente in base alle funzionalita
utilizzate dell = utente;

A Barre degli strumenti (in inglese toolbar):

& permettono di accedere ai comandi di uso
piu comune.
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Aree dello schermo

A Area di lavoro:

e € la zona dove viene visualizzato una parte
del foglio elettronico

A Schede:

e rende possibile navigare tra i vari fogl di
lavoro del singolo documento.

A Barra di Stato:

£ mostra alcune informazioni sullo stato del
programma.



A3 AMBIENTE ACCESSIBILE D'APPRENDIMENTO

SEE TN
:n"" ALMA MATER STUDTORLIM
r:fﬁ UM IVERSITA DI BOLOGNA

o

ABILITA INFORMATICHE

Aree dello schermo

A Barre di scorrimento orizzontale e
verticale:

e per spostare il documento rispetto alla
finestra che lo mostra;

A Visualizzazioni:

e permette di scegliere il tipo di
visualizzazione del documento.
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A | menu variano sia:con le applicazioni sia
con il sistema operativo, ma vi sono diverse

VOCI comuni.
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Inserire e modificare dati

A Ogni cella puo contenere un valore;

A La cellac
rispetto a
riga e del

| Inserimento e evidenziata
le altrere le etichette della sua
a sua colonna sono anche esse

evidenziate:

A |l programma riconosce automaticamente
una sequenza di caratteri 0 un numero
allineandoli opportunamente.



