
Elaborazione di Testi  



Che cosõeõ un Word Processor?  

Â È un programma che permette di creare 
testi di qualunque dimensione e di dotarli di 
caratteristiche tipografiche di media 
sofisticazione;  

Â Es. Microsoft Word;  

Â I Word Processor hanno molte funzionalità 
comuni e sovrapponibili.  



Obiettivo del modulo  

Â Il modulo non vuole essere una guida all õuso 
di uno specifico applicativo ma piuttosto 
vuole sottolineare quelle caratteristiche 
comuni a molti applicativi di Word 
processor, indipendentemente dal 
produttore.  



Tutti sanno usare Word!  

Cõeõ molta differenza tra 

saperlo usare e saperlo usare 

BENE 
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I Word Processor  

Â Sono a metaõ strada tra:  

É programmi di inserimento testi;  

ÉDeskTop Publishing System (o DTP, 
programmi di editoria professionale) 
come Quark XPress o Adobe PageMaker.  



I Word Processor  

Â Sono distinti:  

É da applicazioni per la generazione di 
pagine HTML (come Microsoft FrontPage 
o Macromedia DreamWeaver);  

É dagli ambienti integrati di sviluppo (o 
IDE, Integrated Development 
Environment).  



I Word Processor  
Â Proprietari  ad es. Microsoft Word (sia per 

Windows sia per Macintosh) o Star Office 
Writer (disponibile sia per Windows sia per 
Linux);  

Â Open source  (cioè liberamente distribuibili e 
modificabili) come ad esempio OpenOffice.org 
Writer;  

Â Online (cioè utilizzabili direttamente dal 
browser, senza necessità di installare il 
programma nel proprio computer) come ad 
esempio Google Docs e Zoho Writer.  



I Word Processor  

ÂQueste applicazioni non sono 
completamente diverse ed indipendenti;  

Â Esiste una notevole somiglianza nelle 
funzioni e nella loro organizzazione;  

Â Le differenze principali sono nella 
presentazione grafica e nell õinterazione con 
il sistema operativo.  



Uno sguardo dõinsieme 

Â Lõarea di inserimento testo;  

Â Toolbar e menù;  

Â Tastiera e mouse.  



Area di inserimento testo  
Â Occupa lõarea principale dello schermo e tutto 

intorno vi sono barre grigie che contengono 
informazioni o comandi per agire sul testo;  

Â È possibile visualizzare ciò che è stato già 
scritto, aggiungere nuovo testo o modificarlo, 
nonché cambiare le caratteristiche 
tipografiche del testo.  

Â WYSIWYG(What You See Is What You Get: 
quello che vedi è quello che ottieni),  ovvero 
mostrando a schermo l õeffetto tipografico che 
si otterrà effettivamente stampando.  



Area di inserimento testo  



Area di inserimento testo  

Â Sopra lõarea di inserimento testo si trova il 
righello , un rettangolo graduato (in pollici o 
millimetri) che permette di verificare (ed, 
eventualmente, di modificare) l õimpostazione 
dei rientri e dei tabulatori del paragrafo 
attivo;  

Â In basso si trova la barra di stato, che 
consente di controllare alcune caratteristiche 
del documento ed alcune impostazioni, come il 
numero di pagina, il numero di caratteri ecc.  


