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Che cos@oun Word Processor?

A E un programma che permette di creare
testi di qualunque dimensione e di dotarli di
caratteristiche tipografiche dirmedia
sofisticazione;

A Es. Microsoft Word:

A | Word Processor hanno molte funzionalita
comuni e sovrapponibili.
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Obiettivo del modulo

A |I'modulo non vuole essere una guida all @so
di uno specifico applicativo ma piuttosto
vuole sottolineare quelle caratteristiche
comuni a molti applicativi di Word
processor, indipendentemente dal
produttore.
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Tutti sanno usare Word!

C@&omolta differenza tra
saperlo usare e saperlo usare
BENE
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Sommario

A[Introduzione ]
A Fondamenti

A Altri comandi

A Avanzate

A Automazione

A Conclusioni
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| Word Processor

A Sono a metaodstrada tra:
& programmi di inserimento testi;

& DeskTop Publishing System (o DTP,
programmi di editoria professionale)
come Quark XPress o Adobe PageMaker.
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| Word Processor

A Sono distinti:
e da applicazioni per la generazione di
pagine HTML (come Microsoft FrontPage
0 Macromedia Dream\Weaver);
e dagli ambienti integrati di sviluppo: (o
IDE, Integrated Development
Environment).
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| Word Processor

A Proprietari- ad es. Microsoft Word (sia per
Windows sia per Macintosh) o Star Office
Writer (disponibile sia per Windows sia per
Linux);

A Open source (cioe liberamente distribuibili e
modificabili) come-ad esempio OpenOffice.org
Whriter;

A Online (cioe utilizzabil direttamente dal
browser, senza necessita di installare il
programma nel proprio.computer) come-ad
esempio Google Docs e Zoho Writer.
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| Word Processor

A Queste applicazioni nonsono
completamente diverse ed indipendenti;

A Esiste una notevole somiglianza nelle
funzioni e nella loro-organizzazione;

A Le differenze principali sono nella
presentazione grafica e nell @nterazione con
Il sistema operativo.
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Uno sguardo dansieme

A L@rea di inserimento testo;
A Toolbar e menu;
A Tastiera e mouse.
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Area di inserimento testo

~

A Occupa |@rea principale dello. schermo e tutto
Intorno vi sono barre grigie che contengono
Informazioni o.comandi per agire sul testo;

A E possibile visualizzare cid che ¢ stato'gia
scritto, aggiungere nuovo-testo o maodificarlo,
nonché cambiare le caratteristiche
tipografiche del testo.

A WYSIWYG(What You Seels What You Get:
guello che vedi e quello che ottieni), ovvero
mostrando a schermo | @ffetto tipografico che
si otterra effettivamente stampando.
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weudleza Inseriscl Fgrmato  Stument  Jabela Figestra 2

Un documento d’esempio

Ad uso d=l modulo di Ward Pracessor oV A3

1 Prima sezione

Lorem psum deler st amel, ut megns
maths 2clus yiverra o, rullam rhoncus,
&=nesn quis skementum  consectelusr
cupldaist consequeot, cres  lecius o
vupulsie massa, & semper suspendsse
massa, Ul mewis, il &, quam maris
nom, maksunda guom.  Tincicund
consequal bristique st n suspendisse,
mawis auigle arcl voluptotes sodaes est,
suspendisse scelensque faucbus faciisis
dolor voltoat, et alouam vel |d. Nunc
mn corvelliz algwam, nascelur morki
malesusda blandil ande, inleréum lempar,
vahicua phascllus wal, Phareire quam,
culpe lorem congseclelusr dquam, nunc

phasellus eg=stas peds, molis viae jusio
lscraet 1elus amat =1, Bodis n, o est
nula pam, nunc posuere a ot
suspencissa venenslis pallanlesque,
thoncus maecanas. Dictum proln rullam,
mi est risus, rula martes donec ebiam ul
id. Lk sed suclor est, evos prohn dolor non
arcy, suclor consectelusr donec af, eu
duis amet solictudn porfifor i, Dism
mattis id, amet ac enet ut ezt ot wisi,

2 Secondasezione

Alcpet a1 lacus eget, nostra cuam I elt,
¢l of momes lacus, oA nosira nedgue
aiguam, =get nish anle imperdiet sit.

+ Temper nudlam exercidabon

*+ Conssctelur 6C, imperdiet nieger.
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Area di inserimento testo

A Sopra | @rea di inserimento testo si trova Il
righello , un rettangolo graduato (in pollici o
millimetri) che permette di verificare (ed,
eventualmente, di modificare) | @mpostazione
dei rientri e del tabulatori del paragrafo
attivo;

A In basso si trova la barra di stato, che
consente di controllare alcune caratteristiche
del documento ed alcune impostazioni, come I
numero di pagina, il numero di caratteri ecc.



