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Office Suite

Di cosa parleremo ?

- Elaboratori di testo;

      - Software per le presentazioni;

- Fogli elettronici;

- Accenni ai DBMS;
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Office Suite

=
Software di produttività personale

ELABORATORE 
DI TESTI SOFTWARE PER LE 

PRESENTAZIONI

FOGLIO ELETTRONICO DBMS
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ELABORATORE DI TESTO

O
G
G
ETTO

DOCUMENT
I 

Testi

foto

grafici

formule matematiche

tabelle

- creazione;

- lettura;

- modifica;

- cancellazione.
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Funzionalità che vedremo:

0. Gestione file

1. cut & paste

2. Arricchimento dei testi tramite fonti, colori e stili;

3. Elenchi numerati e puntati e rientri;

4. Inserimento immagini: 
- file esterni;
- grafici;
- schemi;
- word art;

5. Tabelle

6. Creazione di titoli di capitoli, paragrafi, sottoparagrafi e di indici;

7. Allinea testo

8. Stampa 
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Office Suite

FOGLIO DI CALCOLO (O FOGLIO ELETTRONICO)

OGGETTO

Fogli o sheet

Tabella = insieme di celle

F15

F

15

Funzionalità nuove che vedremo:

0. Inserimento valori

2. Formattazione Celle;

3. Formule;

4.Grafici; 
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Office Suite

Strumenti per le presentazioni

O
G
G
E
TTO

Sequenza di diapositive

Funzionalità nuove che vedremo:

0. Creazione del documento;

2. Inserimento celle di testo e elementi grafici;

3. Inserimento diapositive (slide);

4.Eliminazione, duplicazione e spostamento slide;

5. Animazioni.
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DBMS – Data Base Management System

OGGETTO

Esempi:

- MS-Access

- My SQL

- ORACLE

- PostgreSQL
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